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Digitale  
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Die bis zu 100 % staatlich förderbare Online-Weiterbildung mit 
echtem Praxiswissen 
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Die wichtigsten 
Fakten vorab

Digitale Finanzbuchhaltung ist die Weiterentwick-
lung klassischer Buchhaltung: weniger Papier, 
weniger manuelle Fehler, mehr Automatisierung 
– und vor allem mehr Überblick. Durch 
Schnittstellenarbeit, digitale Belegprozesse und 
smarte Workflows wird aus „Belege tippen“ ein 
durchgängiger Prozess, der Zeit spart und 
Auswertungen deutlich schneller verfügbar 
macht. 

Dieses Modul dient dazu zu verstehen, wie digitale 
Fibu-Prozesse in der Praxis funktionieren – vom 
Belegeingang bis zur Auswertung. Statt blind ein 
System zu nutzen, wird geschult, wie man welche 
modernen Tools sinnvoll sowie kosten- und 
zeitsparend einsetzt. 

Das Modul umfasst Praxisübungen, Checklisten und Fallbeispiele aus dem echten Arbeitsalltag.  
Damit Teilnehmende digitale Finanzbuchhaltung effizient, prüfbar und skalierbar aufsetzen und 
betreuen können.

Dabei werden folgende Kernkompetenzen 
vermittelt:

	→ Digitale Belegprozesse: Belegerfassung, 
Freigaben, OCR/Workflows, revisionssichere 
Ablage und typische Prozessdesigns.

	→ Schnittstellen & Automatisierung: Bank, Kasse, 
Shops, Zahlungsanbieter; Datenflüsse 
verstehen, prüfen und sauber übernehmen.

	→ USt & Meldungen in der Praxis: Umsatzsteuer-
Logik im digitalen Prozess, Plausibilitäten, 
Voranmeldungen und Prüfpfade.

	→ Auswertungen & Steuerung: OP-Listen, BWA, 
Kostenstellen/Träger, Monatsabschluss-Routi-
nen und Qualitätssicherung.

Digitale Finanzbuchhaltung

Zeitlicher Aufwand
430 UE / 322,5 Zeitstunden  
über einer Dauer von:  
Teilzeit – 4,2 Monate 
Vollzeit – 2,1 Monate

Abschluss
Anerkanntes Arbeitsmarkt
zertifikat: “Finance & 
Accounting: Digitale Finanz- 
buchhaltung“

Kosten
Dieses zubuchbare Modul ist  
in der Förderung (über den 
Bildungsgutschein / das 
Qualifizierungschancengesetz) 
inbegriffen. 



Grundlagen und 
Theorie
Steuerarten und Abschlüsse 
im digitalen Prozesskontext

Workflow- 
Management
Praxisprojekt – Präsentation, 
Feedback, Anpassung und 
Verbesserung des Projekts

Digitale FiBu – Platt
formen und Sicherheit
Cloud-gestützte Buchhal- 
tungssysteme, Schnittsttellen 
und IT-Sicherheit

Analytics, KI & 
Reporting
KI-gestützte Tools im 
Rechnungswesen, Daten- 
auswertung & Reporting

Automatisierte Beleg- & 
E-Invoice Prozesse
Automatisierte Belegerfas-
sung und -verarbeitung, 
elekrtonische Rechnungs
stellung, digitale Archivierung

Prüfung

Wiederholung, Prüfungsvor-
bereitung und anschließende 
Abschlussprüfung.

Kursinhalte

Finanzbuchhaltung 
in der Praxis
Ein mittelständisches Unternehmen wollte seine 
Finanzbuchhaltung digitalisieren: weniger Papier, 
weniger manuelle Buchungen, mehr Transparenz. 
Mit der Weiterbildung Digitale Finanzbuchhaltung 
wurden Belegprozesse digital aufgesetzt, 
Schnittstellen (z. B. Bank/Kasse/Tools) sauber 
angebunden und der Monatsabschluss als 
wiederholbarer Prozess organisiert. Das Ergebnis?

	→ Mehr Tempo im Tagesgeschäft durch digitale 
Belegerfassung, Freigabe-Workflows und 
automatisierte Vorschläge statt Copy-Paste-
Buchungen. 

	→ Bessere Steuerbarkeit durch aktuelle 
Auswertungen (OP-Listen, BWA, Kostenstellen) 
und klare Prüfpfade – damit Zahlen schneller nutzbar werden.

Digitale Finanzbuchhaltung zeigt, wie Tool-Kompetenz, Prozessdesign und Schnittstellenarbeit die Fibu 
skalierbar machen – effizient, nachvollziehbar und alltagstauglich.

Digitale Finanzbuchhaltung


